T



Cetakan Pertama 2018
JABATAN KEBUDAYAAN DAN KESENIAN NEGARA
Hak Cipta Terpelihara.

Tidak dbenarksn mengeluz manamana bahagian buku iri galam apa jua bentuk atau cara sama
eda alekironik ata mekankal fanpa permohcnen Gertuls deripeda Keiua Pengarab, Jebatar
Kahudayaan dan Kesznian Nagara,

Farpusizkaan Negera Malaysia Dzta Pengkzialogan-calem-Pereroten

Adilaa Shzk Omar, Cato'
SETULKAN yang BIASA f DATO' HAJAH ADILAH SHEK OMAR, JAMIL HASHIM.
ISBN 973-5€7-0552-67-0
1. Malay lawmuzne-Usags.
2. Malay lawuage-Gramnar.
3. Goverament publeatiens- Malaysia,
|, vamil Haalym.
Il.oudy!
402 2382

Penyelaras :
Noor Seela Near Sulaimen

Penyelenggara:
2uriah Mehamad

Penerbit;

Jabatan Kebudayzan dan Kesznlan Negaa

Aras 16,15,79,25,27.30 & 34, Menara TH Pardana
Mo 1¢0T Jalan Sultan smail

250 Kuz'a Lumpur,

Telefon : 32614 3200

Faks : 03-2597 C88&

E-mel : penarb tan@ikkn.gov.my
Laman Sesawang : www jkkn.gov.my

Dicetak:

QMR SDN B0

0. 18 Jalan Industri USJ 1712
Tama~ Perndastran US)
37500 Sub2ng Jaya

Setangor Danl Ehsan

) o

Jabatin SeOUdIVarn O3y Nasenlyrn Aceqgnars




KANDUNGAN

Warkah Bicara Ketua Pengarah
Santun Bicara

1. Latar Belakang Bahasa Melayu

. Peruntukan dalam Padembagaan Persekutuan

i Perancangar can Pengemicangan Bahasa Melayu

i, Percekatan Jabatan Kebudayaan dan Kesenien Negara [JKKN)
v, Peltalan Karyawan dan Panoaal Senl

2. Garis Panduan Penggunaan Bahasa Melayu dalam Bldang Senl
dan Budaya

. Dasar Am

i Tupar

ii. Sacaran

v, Talsitan

v. Pelan Tindakan

3. Bahasa Melayu dalam Pengurusan Jabatan

Dzsar Benasa Melayu dalam Jabatan
1. Bahasa Melayu dalam Urusan Surat-manyural
2 Bahasa Melayn dalam Urusen Masyuarat
| Peranan Pengerusi dan Ahli Maayuarat
i} Unzs Seba dan Mt Mesyuarat
3 Bahasa Melayu dalam Pengucapan Awam
a) Parenan Penpzarusi dan Juruscara Maijlis
I} Panyediaan Teks Ucapan
¢l Memahami Protoko: dan Majlis Ciraja
¢} Gaya Penyampaian uniuk Majis Basa
¢ Juruacara bag Acara Separa Rasmican Keraian
I)  Lares Sechasa bagi Acara Santal dan Hiburan
4, Bahasa Melayu dzlam Penertitan Jabatan
5. Bahasa Melayu pada Pagan Tanda dan Behan Fromosi Akl di Lokasi

4. Pedoman Umum Tatabahasa Melayu dan Panduan Penggunaan

Asas Tatebahasa Bahasa Malayu

Anjad dan Hurut

Hunuf Vakal

Hunf Diltong

Hunif Kansonan

Gabungan Hurui Konsznan

Sstem Kasalarasan Huruf Viokal

Kakeoughan Keealarzean Vekal

Katz Serapan daripada Bahgss Inggers

Pengejaan Kala yang Berakhir dengan fam meanjadlisme

—J'

e Ta T R TR

vii

11

21



Bucu  ‘Betulkan vyang Biasa',
memifokuskan  aspek asas tatabahasa

kata kerja, kata werbitan, kata sendi nama
kata adjektl, kata majmuk dan kaa
pemen serta hukum D-M yang masih
dizbakan oleh masvarakat Sikap udak
endah kepada laabahasa indah vang
mneryebabkan banyak berlaku kesilapan
yang ketara, terutama dalam iklan, poster
can papar 1anda di empar awam sena
enu riakanan di geral dan restoran.

Pantau tegur kestapan bahasa dalam
cuku ini turat  memaparkan  mbhhan
awapan vang lerbaik, berasaskan prinaip
tatabahasa Manuzal pandoan im jugs
bukan sahaja untuk warga JKKN, tetapi
turut disasarkan kepada karyawan dan
perggial seni serta badan-badan kesenian
di seluruh negara

Buku ‘Betulkan yang Biasa' mi,
r'|‘n"‘;':;-l.[;,|-: nasyaraZat menjacl pengauani
bakasa vang puak -.‘!t‘l'-:-:fx'] ‘membiasakan
vang betul serta sarun dalam berbabas
vang menjadi  adennti  kita  bangsa
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